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Document validé par

Description du poste

OBJECTIF GLOBAL

Sous la responsabilité directe de I'assistant logistique, le gardien est en charge d’assurer
la sécurité des personnes et des biens dans I'enceinte de la base de PUI

Responsabilités et Taches
1. Sécurité des locaux, des personnes et des hiens

Assurer la securité de la base, des biens et des personnes

Contréler les mouvements des personnes et des véhicules ou motos autorisés (ouverture /
fermeture du portail)

Faire des rondes toutes les heures et vérifier les serrures, ouvertures et tout autre élément
pouvant mettre les personnes présentes en insécurité

Faire remplir le cahier de visite et orienter les visiteurs autorisés

Empécher toute personne ou véhicule/moto de pénétrer dans la parcelle sans I'accord de sa
hiérarchie K

Faire un rapport régulier a son responsable direct et I'informer des besoins et problémes
rencontrés

Participer au bon fonctionnement de la base en assistant les autres services sur des taches
simples

Etre garant du travail qui est effectué par les prestataires sur la base de la PUl ou tout
manutentionnaire recruté a cet effet;

Etre garant de I'entretien (entretien des allées, de I'entrée et abords de la Base PULI...).

Tenir a jour et de maniére systématique la fiche de présence du personnel ainsi que les
deux registres d'entrées et de sortie de véhicules et de personnes
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Remonter les informations concernant la sécurité de la base de la PUI (systéme de sécurité
incendie, systéeme de verrouillage, systéme d’éclairage...) a son supérieur hiérarchique.

Ne pas quitter son poste avant que la reléve ne soit assurée ;

Informer sans délai son responsable dés qu'un événement peut avoir des conséquences
pour la sécurité des personnes, des locaux et des biens de la PUI ;

S'assurer le soir que toutes les portes des locaux sont fermées et/ou cadenassées

Assurer I'ouverture et la fermeture du portail 28 chaque mouvement de véhicule en veillant a
la sécurité pendant le mouvement du véhicule ;

Effectue si demandé, toutes les communications radio avec les autres bases, véhicules ou
motos de Premiére Urgence Internationale.

Informer immédiatement de tout fait li€ a la sécurité de I'enceinte et du voisinage

Rendre compte de la présence de pile pour les torches et de pétrole pour les lampes tous les
matins en prévision du travail des gardiens de nuit. Tenir a jour la liste des équipements
fournis aux gardiens et de leur état. Remettre cette liste mensuellement a sa hiérarchie.

Allumer les lampes avant la tombée de la nuit et les éteindre le matin.

Effectuer une passation correcte lors de tout changement de tour de garde en signalant les
faits marquants de la garde précédente.

Rester en permanence a son poste (demander a son supérieur hiérarchique la permission de
s'absenter durant le service)

2. Autres

Faire respecter le calme dans la cour pendant les heures de bureau :

Veiller a la quiétude des lieux le soir & partir de 21h30 jusqu'au matin 7h30 (jusqu'a 10h le
samedi et le dimanche)

Veiller a la propreté de I'entrée des locaux ;

Entretenir la parcelle (couper les herbes pour éviter la propaga/ti_on_d;@imaux dangereux)

B cﬁu,;{u.nur; DU
O

rés une minute
nérateur aprés

Lancer le générateur dés qu'il y a coupure de courant
de préchauffage du générateur. Vérifier le plein et le
chaque utilisation.

AN
Rassembler les documents remis signés et par les visiteu%les d'offres, etc...)
et effectuer les relevés, les remettre aux bons interlocuteurs.

Participer a I'amélioration des conditions de vie sur la base par des propositions de bon sens.

Rester disponible pour d’autres taches ponctuelles entrant dans les attributions logistiques
données par le service logistique.

La liste des taches décrites ci-dessus constitue le cadre général de vos fonctions, votre profil
de poste pourra étre reprécisée ou modifiée sur votre demande, sur demande de votre
supérieur hiérarchique et aprés validation de I’Administration.
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COMPETENCES

Prérequis

Profil recherché

Savoirs et Savoir Faire recherchés
INDISPENSABLE APPRECIE

Expérience
» Dipléme d'Etat, X X
» Une formation en logistique est un atout X
» Experience professionnelle de 2 ans minimum, au

poste similaire X
» Connaissance de la Zone et étre originel X
SAVOIR ETRE
» Honnétete, intégrité, motivation — Professionnalisme X

- Aptitude a travailler en équipe - Forte disponibilité X

- Souplesse face aux horaires de travail - Rigueur et X

sens de lorganisation - Endurance physique - ’):

capacité d'adaptation - Sens de la négociation et de X

la diplomatie - Calme, résistance au stress - X

expérience du travail en contexte sécuritaire aléatoire X

- Vivre dans des zones reculées X
LANGUE X
» Frangais - lu et parlé X
» Anglais - Lu et parlé X
» Langue locale — Lu et parlée
Caractéristiques personnelles attendues
» Politesse/Amabilité
3 Honnétete
» Capacité a travailler en équi

Composition

v
v
v
v

1 C.V. détaillé avec au moins trois références (noms, téléphone,
Copie (s) légalisée (s) de (s) diplome (s) et des attestations de servi
1 Copie de la carte d'identité :
Une carte de demandeur d'emploi

Signalons que les originaux des dipldmes, attestations de services rendus et autres documents vous serez demandé lors de
formalités administratives, aux candidats qui seront retenus.

Comment postuler?
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Le dossier de candidature devra parvenir dans une enveloppe fermée, comportant la mention : « Avis de recrutement
N°005/PUI/ADM/KIV/023 » a l'adresses suivante : Bureau Premiére Urgence Internationale a Goma au 033, Avenue

Bunagana Q/Katindo, Province du Nord-Kivu.

Délai de dépot des dossiers : Les candidatures seront cloturées a partir du 27/03/2023 Néanmoins, il est
possible pour PUl de commencer, avant la fin de la publication de loffre, le processus de recrutement si une

candidature répond aux attentes et exigences du poste.

N.B: Nous rappelons a tous les candidats que le processus de recrutement au sein de Premiére Urgence
Internationale est équitable, fransparent et gratuit.

Fait a Goma, le 15/03/2023
L’Employeur,
Premiére Urgence Internationale
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